PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

COMPROVANTE DE RETIRADA DE EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 67/2023

TIPO: Menor Preco
Secretaria interessada: Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

DADOS DO INTERESSADO:
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O adquirente, acima qudlificado, que subscreve a presente, declara, por este e na melhor
forma de direito, que CONFERIU E RETIROU, tfoda a documentacdo, referente aoPREGAO
ELETRONICO acima citado, atestando que foram fornecidas todas as informacdes
necessdrias e suficientes para elaboracdo da proposta comercial, bem como dos
documentos necessdrios para habilitacdo.

Visando a comunicacgdo futura entre esta Prefeitura e sua empresa, solicitamos a vossa
senhoria preencher o recibo de retrada do Edital e remeté-lo ao Departamento de
Compras e Licitacoes pelo e-mail: licitacoes@itapevi.sp.gov.br.

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura do Municipio de Itapevi da comunicacdo por
meio de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificacdes ocorridas no
instrumento convocatdrio, bem como de quaisquer informacdes adicionais, ndo cabendo
posteriormente qualquer reclamacdo.

Recomendamos ainda, consultas ao site: https://www.itapevi.sp.gov.br, para eventuais
comunicacgodes, esclarecimentos ou impugnagdes disponibilizadas acerca do processo
licitatdrio.

(LOCAL) woverereeeeeeeeeeeeeeeeesseees eeeereeesenee LY de2023.

Assinatura
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PREGAO ELETRONICO n° 67/2023
Processo Administrativo SUPRI 253/2023

A Prefeitura do Municipio de ltapevi, através da Secretaria Municipal de Administracdo e
Tecnologia, fard realizar por intermédio do sistema eletrébnico de compras denominado:
Bolsa Brasileira de Mercadorias, licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, fipo MENOR
PRECO para CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTACAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE, conforme descricdo do Memorial Descritivo e demais
anexos, partes integrantes deste instrumento.

A presente licitacdo é regida pela Lei 10.520 de 17 de Julho de 2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei Federal n® 8.666, de 21 de Julho
de 1993, e suas alteracdes posteriores, legislacdo estadual aplicdvel a espécie, por forca
do disposto no artigo84 da Lei Orgénica do Municipio de Itapevi e, da Lei Complementar
n° 123 de 14 de Dezembro de 2006 e suas alteracdes posteriores, Decreto Municipal n°
5.289 de 19 de Outubro de 2017 e em especial, pelas normas e condicdes expressas neste
edital

CADASTRAMENTO, ABERTURA E INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS

Periodo para cadastro de propostas iniciais:17/07/2023as 19:30 até 27/07/2023 as 09:00
Data da Abertura da sesséo publica:27/07/2023 ds 09:01

Inicio do pregdo (fase competitiva):27/07/2023 &s 09:10

A etapa de lances terd duracdo de 10 (dez) minutos, podendo ser prorrogada nos termos
do subitem 10.6. do edital.

Para todas as referéncias de tempo serd observado o hordrio de Brasilia (DF).
Endereco eletrbnico do site: www.novoblbmnet.com.br

Endereco da Secretaria de Suprimentos: Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 - 2° andar -
Vila Nova ltapevi - ltapevi/SP

As despesas serdo suportadas com recursos classificados nas dotacdes orcamentdarias n°

< X X SUB- x NATUREZA FONTE CODIGO
ORGAO u.0. u.b. FUNCAO FUNCAO PROGRAMA ACAO DESPESA DESPESA RECURSO APLICACAO

07 01 00 04 122 0007 2002 3.3.90.39.09 365 01 1100000

Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte integrante os seguintes
documentos:

ANEXO | - Memorial Descritivo e quantidades estimadas;
ANEXO II-Decréscimo minimo por lance;
ANEXO lll -Modelo de Habilitacdo Prévia;
ANEXO IV-Modelo de Proposta;
ANEXO V-Modelo de declaracdode que frata o artigo 7°, inciso XXXIlI da Constituicdo
Federal;
ANEXO VI-Modelo de declaracdo de inexisténcia de impedimentos para contratar com a
Prefeitura;
ANEXO VII-Modelo de declaracdo de que estdo enquadradas como microempresas ou
empresa de pequeno porte nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006;
ANEXO VIill-Modelo de declaracdo de pleno conhecimento, de aceitacdo e de
atendimento &s exigéncias de habilitacdo;
ANEXO IX-Dados complementares para assinatura de instrumento confratual ou ato
juridico andlogo;
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ANEXO X-Minuta do contrato;
ANEXO Xl-Termo de ciéncia e nofificacdo.

Os interessados em obter copia do Edital e respectivos anexos deverdo retird-lo somente
na pdgina da Internet https://www.itapevi.sp.gov.br ou www.novobbmnet.com.br.

Pedidos de esclarecimentos poderdo ser formulados em campo préprio no site da Bolsa
Brasileira de Mercadorias, www.novobbmnet.com.br, na opcdo solicitar esclarecimentos.

1. DO OBJETO

1.1.0 presente Pregdo tem como objeto aCONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E
MOVIMENTAGCAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE,conforme
memorial descritivo e demais anexosintegrantes deste Edital.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregdo Eletrdnico serd realizado em sess@o publica, por meio da INTERNET, mediante
condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através do
Sistema de Pregado Eletronico (Licitagoes) da Bolsa Brasileira de Mercadorias.

2.2. O certame serd conduzido pelo Pregoeiro Municipal, Maria Tania da Costa Silva,
mediantfe a insercdo e monitoramento de dados gerados ou fransferidos para o aplicativo
“Licitacdes PuUblicas” constante da pdgina eletrébnica da Bolsa Brasileira de Mercadorias
(www.novobbmnet.com.br).

3. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E DA PRORROGAGAO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato serd del12 (doze) meses, contados da assinatura do
confrato.

3.2. O contrato poderd ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, dentro do limite
previsto no artigo 57.Caso a confratada opte por ndo prorrogar o contrato, deverd
notificar o Municipio em prazo ndo inferior & 90 (noventa) dias.

4. DO PRECO E DO REAJUSTE

4.1. O preco deverd ser cotado contemplando todos os custos, relativos ao
fornecimento, tudo de acordo ao pleno atendimento do Memorial Descritivo e demais
anexos, que sdopartesintegrantesdo Edital.

4.2. Os precos contfratados serdo fixos e irreqjustdveis, durante o periodo de 12 (doze)
meses de vigéncia conftratual. Apds este periodo, os valores contratados poderdo ser
reajustados, consoante dispde o artigo 40, XI combinado com ao artigo 65, I, “d”, da Lei
8.666/1993; utilizando-se como indice o “IPC-FIPE” — Categoria Geral”.

5. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS

5.1. O fornecedor deverd observar as datas e os hordrios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e hordrio para o inicio da etapa
competitiva de lances.

6. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

6.1.Poderdo participar do presente certame:
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6.1.1. Poderdo participar todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto
da licitagdo, autorizadas na forma da lei, que preencherem as condicdes de habilitacdo
constantes deste Edital, desde que possuam cadastramento junto a Bolsa Brasileira de
Mercadorias (Endereco eletrénico: www.novobbmnet.com.br).

6.2. O licitante deverd promover a sua inscricdo e credenciamento diretamente do site:
www.novobbmnet.com.br.

6.3. Os interessados em participar dos Pregdes Eletrbnicos promovidos pela Prefeitura
Municipal de Itapevi, deverGdo nomear através de Termo de Adesdo com firma
reconhecida operador devidamente habilitado, atribuindo poderes para formular lances
de precos e praticar todos os demais atos e operacdoes no site: www.novobbmnet.com.br.

6.4. Para cadastramento de licitantes a Bolsa (BBMNet) realiza a cobranca de taxa, cuja
tabela encontra-se disponivel no site: www.novobbmnet.com.br. Estes custos cobrirdo
exclusivamente os servicos do sistema elefrénico, ndo estando previsto nenhum encargo
ou despesa para a Prefeitura Municipal de Itapevi.

6.5. O cadastramento do licitante deverd ser requerido acompanhado do seguinte
documento:

6.5.1. Termo de Adesdo ao Sistema de Pregdo Eletronico, preenchido no site da Bolsa
Brasileira de Mercadorias, efetuando o procedimento mencionado no site.

6.6.Ndo serd permitida a participagdo:
6.6.1. De empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

6.6.2. De interessados cuja faléncia tenha sido decretada, ou em processo de faléncia,
liquidacdo ou recuperacdo judicial ou extrgjudicial, excecdo feita se cumpridas as
condicoes exigidas no subitem 14.4. alinea “a.1";

6.6.3. De consorcio de empresas, qualguer que seja sua forma de constituicdo;

6.6.4. De servidor ou dirigente de érgdo ou entidade contratante ou responsdvel pela
licitacdo, nos fermos do artigo 9°, inciso lll, da Lei n°® 8.666/1993;

6.6.5. Daqueles que tfenham sido punidos com suspensdo do direito de licitar ou contratar
com esta Prefeitura Municipal de Itapevi; ou declarados inidéneos para licitar ou contratar
com a Administracdo PUblica, ou estejam impedidos de licitar e contratar nos termos do
arfigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.

7. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

7.1. O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, que
terd, em especial, as seguintes atribuicoes:

a) Acompanhar os frabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzr os procedimentos relativos aos lances e & escolha da proposta de menor
preco;

g) Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) Elaborar a ata da sessdo com o auxilio eletrénico;
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k) Encaminhar o processo d autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacdo;

1) Abrir processo administrativo para apuracdo de iregularidades visando a aplicacdo
de penalidades previstas na legislacdo.

8. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA BRASILEIRA DE MERCADORIAS
8.1. Os procedimentos para credenciamento e obtencdo da chave e senha de acesso

poderdo ser iniciados direfamente no site de licitacdes no endereco eletrbnico
www.novobbmnet.com.br, acesso “credenciamento - licitantes (fornecedores)”.

8.2. As duUvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrdnico poderdo
ser dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp,
Chat ou e-mail, disponiveis no endereco eletrébnico www.novobbmnet.com.br.

8.3. Qualquer duvida dos interessados em relacdo ao acesso no sistema BBMNET Licitacdes
poderd ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira de
Mercadorias, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 (hordrio de Brasilia) através dos
canais informados no site www.novobbmnet.com.br.

9. DA PARTICIPACAO

9.1. A participacdo no certame dar-se-d por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta
de precos, por meio do sistema elefrbnico no site: www.novobbmnet.com.br, opg¢do
"Login" opgdo “Licitagdo PUblica” “Sala de Negociagdo”

9.2. As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até data e hordrio
definidos, conforme indicacdo na primeira pdgina deste edital.

9.3. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responsdvel pelo édnus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservéincia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexdo.

9.4. Caso haja desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo
dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

9.5. Quando a desconexdo persistir por fempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apds reagendamento/comunicacdo
expressa aos participantes via “chat” do sistema eletrénico, onde serd designado dia e
hora para a continuidade da sessdo.

9.6. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, tendo em vista a quantidade de
lotes, o pregoeiro designard novo dia e hordrio para a contfinuidade do cerfame.

9.7. O andamento do procedimento de licitacdo enfre a data de abertura das propostas
e a adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal
https://www.bbmnetlicitacoes.com.br, que veiculard avisos, convocagoes,
desclassificacoes de licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

10. ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DOS LANCES

10.1. A partir do hordrio previsto no Edital e no sistema, terd inicio & sessdo publica do
Pregdo Elefrbnico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando o
Pregoeiro a avaliar sua aceitabilidade;
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10.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessédo de lances. A cada lance ofertado o
participante serd imediatamente informado de seu recebimento e respectivo hordrio de
registro e valor.

10.3. SO serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema.

10.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.5. Durante o franscurso da sessdo publica os participantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos
lances aos demais participantes.

10.6. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por PRORROGACAO
AUTOMATICA, ou seja, se um participante oferecer lances nos minutos finais (um minuto), o
sistema prorroga automaticamente o fechamento por mais alguns minutos, informando o
“Dou-lhe uma”. Se ninguém der outro lance, o sistema informa “Dou-lhe duas”, em seguida
a negociacdo é fechada. Entretanto, se algum licitante der um lance apds o “"Dou-lhe
uma” ou “Dou-lhe duas”, o sistema € novamente reiniciado, assim como sua contagem. A
negociacdo s6 é encerrada quando ninguém mais oferecer lances nos minutos finais.
Iniciada a fase de fechamento de lances, os licitantes serdo avisados via chat.

10.7. O sistema informard a proposta de menor preco imediatamente apds o
encerramento da eftapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo
pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

10.8. Os documentos relativos & habilitacdo, solicitados no item 14 deste edital, deverdo
ser remetidos pelo e-mail: licitacoes@itapevi.sp.gov.br, no prazo mdximo de 30 (trinta)
minutos, podendo ser prorrogados mediante solicitacdo justificada do licitante e
devidamente aceita pelo Pregoeiro que informard no “chat”, o prazo deferido, com
posterior encaminhamento do original ou cépia autenticada, conforme subitem 10.9.

10.9. Posteriormente, os mesmos documentos da Empresa vencedora deverdo ser
encaminhados em originais ou cépias autenticadas, no prazo mdximo de 03 (trés) dias
Uteis, contados da data da sessdo publica virtual, juntamente com a proposta de precgo,
para a Prefeitura Municipal de Itapevi, aos cuidados do Pregoeiro, Secretaria de
Suprimentos - Departamento de Compras e Licitacdes, sito & Rua Agostinho Ferreira
Campos, 675 — 2° andar - Vila Nova ltapevi — Itapevi - SP, CEP 06693-120.

10.10. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo denfro do prazo
acima estabelecido, acarretard nas sancdes previstas no subitem21.4. alineas “a” a
“f"deste edital, podendo o Pregoeiro convocar a empresa que apresenfou a proposta ou
o lance subsequente.

10.11. Recebida a documentacdo por e-mail,o Pregoeiro verificard sua conformidade,
informando no chat a relagcdo de documentos recebidos e sua regularidade.

10.12. O pregoeiro informard no chat o inicio de prazo de 10 (dez) minutos para que os
licitantes tendo interesse, solicitem que os documentos de habilitacdo do vencedor
provisdrio lhes sejam encaminhados por e-mail.Se a proposta ou o lance de menor valor
ndo for aceitdvel, ou se o fornecedor desatender ds exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital. Também nessa etapa o
Pregoeiro poderd negociar com o participante para que seja obtido melhor preco.
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10.13. Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e o valor estimado para a aquisicdo do objeto.

10.14. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o objeto serd
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco, o vencedor, 0os demais
licitantes serdo informados pelo Pregoeiro, que terdo o prazo de 30 (frinta) minutos para
manifestarem a infencdo motivada de interpor recurso, utilizando para tanto,
exclusivamente, campo préprio disponibilizado no sistema.

11. DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

11.1. O encaminhamento de proposta para o sistema elefrbnico, pressupde o pleno
conhecimento e atendimento ds exigéncias de habilitagcdo previstas no edital. O Licitante
serd responsdavel por todas as fransacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras a sua proposta e lances;

11.2. O preco deverd ser expresso em Real (R$), com 02 (duas) casas decimais inteiras
apds a virgula.

11.3. A validade da proposta deverd ser no minimo de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data da sesséo publica do Pregdo Eletrénico.

12. PROPOSTA ESCRITA E FORNECIMENTO

12.1. A Empresa vencedora, deverd enviar ao Departamento de Licitacdes, a Proposta
de Preco escrita, conforme AnexolV, com o valor oferecido apds a etapa de lances, em
01 (uma) via, rubricada em todas as folhas e a Ultima assinada pelo Representante Legal
da Empresa citado nos documentos de habilifacdo, em linguagem concisa, sem emendas,
rasuras ou enfrelinhas, no prazo estipulado no item 10.11, deste edital, contendo:

a) Razdo social, endereco, CNPJ, telefone e e-mail;

b) Especificacdo clara, completa e detalhada dos itens ofertados, conforme padrdo
definido no Anexo IV;

c) O Preco unitdrio e total dos itens expressos por algarismos, com duas casas decimais
inteiras apds a virgula, e o total da proposta expressa em algarismos e por extenso;

d) O preco deve ser cotado em moeda nacional, em algarismo;

e) O preco ofertado deverd ser para pagamento em até 21 (vinte e um) dias;

f) O prazo de validade da proposta deverd ser de no minimo 60 (sessenta) dias corridos.
g) Data e assinatura do Representante legal da proponente, com sua identificacdo

h) A licitante deverd anexar & proposta comercial os Dados complementares para
assinatura de instrumento contratual ou ato juridico andlogo, conforme modelo constante
do Anexo IX deste edital.

12.2. A proponente deverd ofertar seu preco, computando todos os custos bdsicos, diretos
e indiretos, bem como encargos sociais e frabalhistas e quaisquer outros custos ou
despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o preco ofertado.

13. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. Para julgamento serd adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observado o
prazo para fornecimento, caracteristicas do objeto e demais condicdes definidas neste
edital.

13.2. O Pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando
for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de
menor valor;
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13.3. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitével, o Pregoeiro examinard a
proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade. Se for necessdrio, repetird esse procedimento, sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

13.4. Ocorrendo a situacdo a que se referem os subitens 13.2 e 13.3 deste edital, o
Pregoeiropoderd negociar com a licitante para que seja obtido melhor preco.

13.4.1. Serd adotada, quando houver a participacdo de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais, a aplicacdo das Leis Complementares
n° 123 de 14/12/2006 e 147, de 07/08/2014, regulamentado pelo Decreto Federal n°® 8.538,
de 06/10/2015

13.4.2. A licitante nessa condicdo deverd apresentar declaracdo conforme modelo
constante do (ANEXO XVIII) de que estGo enquadradas como microempresa ou empresa
de pequeno porte (conforme o caso) nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, e que querem exercer o critério de desempate no julgamento das propostas de
precos.

13.5. Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

13.6. Deverd ser emitido pelo sistema Pregdo Eletrénico a COV - Confirmacdo de Venda,
contendo as qudlificacoes e especificacdes técnicas detalhadas do objeto ofertado.

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
14.1. A documentacdo relativa a Habilitagdo Juridica consistird em:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Afo constitutivo, estatuto ou confrato social em vigor, devidamente registrado,
fratando-se de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado
dos documentos de eleicdo de seus administradores, em exercicio;

c) InscricGo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tfratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido por
6rgdo competente, quando a atividade assim exigir.

e) Declaracdo da licitante de que inexistem impedimentos para contratar com a
Administracdo Publica (Anexo VI).

f) Declaracdo de cumprimento do disposto no artigo 7°, inciso XXXl da Constituicdo
Federal e no artigo 27, inciso V da Lei 8.666/1993(Anexo V).

14.2. A documentacgdo relativa a qualificagdo técnica consiste em:

a) Prova de aptiddo para o desempenho de atfividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto desta licitacdo, por meio da apresentacdo de atestado(s)
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no(s) qual(is) se indique(m)
que a empresa ja executou servico semelhante ao objeto licitado em qualquer
quantitativo;

14.3. A documentagdo relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista consiste em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;
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¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por
meio da apresentacdo da CRF - Cerfificado de Regularidade do FGTS;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de
certid@o negativa de tfributos mobilidrios.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos (ou positiva com efeitos de negatival), relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (ou positiva com
efeitos de negativa), de acordo com a Lei n° 12.440/2011.

14.3.1. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas
de pequeno porte, somente serd exigida para efeito de assinatura do instrumento
contratual.

14.3.2. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasi@o da participacdo
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

14.3.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista,
serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da sessdo pUblica em que for
declarada a licitante vencedora, prorrogdveis por igual periodo, a critério desta Prefeitura,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de cerfiddo negativa.

14.3.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 14.3.3,,
implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar
os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do artigo 4°, inciso XXIll, da Lei n°
10.520/2002.

14.4. A documentacgdo relativa a qualificagcdo econdmico-financeira consiste em:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial ou exirajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

a.1) Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano
de recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor.

14.5. Disposigcoes Gerais sobre a Documentagao de Habilitagdo:

14.5.1. OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVERAO SER ENCAMINHADOS SOMENTE PELA
EMPRESA DECLARADA PROVISORIAMENTE VENCEDORA, NOS TERMOS DOS SUBITENS 10.10 E
10. 11 DESTE EDITAL.

14.5.2. Em atendimento ao subitem 10.10.0s documentos deverdo ser encaminhados
através do e-mail, em formato PDF pesquisdvel. Para cumprimento do subitem 10.11, os
documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de cdépia
autenticada por cartério competente, ou mesmo coédpia simples, desde que
acompanhada do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou por um dos
membros da Equipe de Apoio no ato de sua apresentacdo.

14.5.3. Ndo serd obrigatdrio o envio fisico (subitem 10.11) das certiddes obtidas através da
internet, que forem previamente encaminhadas nos termos do subitem 10.10.

14.5.4. TODOS OS DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTAAPRESENTADOS
PARA HABILITAGAO DEVERAO ESTAR EM NOME DA LICITANTE, COM O NUMERO DO CNPJ E
RESPECTIVO ENDERECO, DEVENDO SER OBSERVADO O SEGUINTE:
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a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em seu nome, com o
respectivo nUmero do CNPJ;

b) Se a licitante for a filial, fodos os documentos deverdo estar em seu nome, com o
respectivo nUmero do CNPJ, exceto aqueles que, pela prépria natureza, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz;

c) Se alicitante for a matriz e o fornecedor do bem for a filial, os documentos deverdo ser
apresentados com o nUmero de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente.

14.6.5. NGo serdo aceitos neste procedimento licitatério “protocolos de entrega” ou
“solicitacdo de documentos”, em substituicGo aos documentos ora exigidos, inclusive no
que se refere as certidoes.

14.6.6.Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitard como vdlidas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores d data de apresentacdo das propostas.

14.6.7.0 Pregoeiro ou a Equipe de Apoio poderd diligenciar, efetuando consulta direta nos
“sites” dos orgdos expedidores na Internet, para verificagcdo de veracidade dos
documentos ora obtidos.

15. DO VENCEDOR

15.1. O licitante somente serd declarado vencedor se sua proposta final contemplar valor
igual ou inferior ao Preco Mdximo Fixado no Orcamento Estimado da Prefeitura do
Municipio de ltapevi, SP, salvo quando arguido pelo Licitante motivo devidamente
comprovado e aceito pela Administracdo;

16. DA HOMOLOGAGAO

16.1. A homologacdo do presente certame compete a Senhora Secretdria Municipal de
Administracdo e Tecnologia, ato que serd praticado imediatamente apds o julgamento e
esgotado os prazos recursais ou a decisdo dos recursos eventualmente inferpostos.

17.DAS CONDIGCOES PARA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

17.1. A Contratada deverd assinar o Termo de Contrato em atée 03 (trés) dias, contados da
data da convocacdo pelo Departamento de Compras e Licitacoes.

17.2. A contratacdo do vencedor do certame serd realizada nos termos do previsto no
artigo 62 da Lei Federal n°® 8.666/1993, através da emissdo de termo de contrato.

17.3. O contrato a ser fimado com a Licitante vencedora, incluird as condicoes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, os quais estardo vinculados, bem como demais
condicdes determinadas pela Lei, visando & fiel execucdo do objeto da presente licitacdo
e obedecida a forma da minuta constante do Anexo X,observadas as condigcdes
especificas do Anexo | e demais anexos.

17.4. Quando a adjudicatdria, convocada dentro do praozo de validade de sua
proposta, se recusar a celebrar a contratacdo, procederd & convocacdo das licitantes
para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos
do inciso XXII do artigo 4° da Lei Federal n° 10.520/2002.

17.5. A empresa CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato,
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, assim como fodas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando documentacdo revalidada
se, no curso do contrato, algum documento perder a validade.

Pregdo Eletrénico n° 67/2023 Processo SUPRI 253/2023


mailto:licitacoes@itapevi.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

18. EXECUCAO E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

18.1.0s servicos serdo executados conforme Ordem de Servico emifida pela Secretaria
Municipal de Administracdo e Tecnologia.

18.2.A Prefeitura poderd modificar o local de execucdo do objeto da licitacdo a qualquer
tempo, desde que o novo local seja acessivel, livre e desimpedido e esteja situado dentro
do perimetro urbano do Municipio de ltapevi, sem énus para Prefeitura

18.3.0correndo o descrito no Item 18.2 a comunicacdo deverd ser por escrito, podendo
ser via e-mail, sem que o fato importe em qualquer alteracdo contratual, e especialmente
de preco.

18.4.A CONTRATADA obriga-se a entregar os objetos, conforme adjudicado, em
conformidade com as especificacdes e condicoes estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

18.5.A Contratada obrigar-se-& a entregar o objeto adjudicado em conformidade com as
especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital, seus anexos e na proposta
apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, aquelas constantes do instrumento
convocatério.

18.6.Correrdo por conta da Contfratada as despesas para o efetivo atendimento do objeto
licitado, tais como: insumos, materiais, servicos, despesas operacionais, mdo de obra,
encargos sociais e trabalhistas, utensilios, equipamentos e sua manutencdo, pisos salariais
da categoria, fributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas,
dentre outros.

18.7.A Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia, caberd o recebimento do
objeto da licitacdo e a verificacdo de que foram cumpridos os tfermos, especificacdes e
demais exigéncias editalicias.

18.8.Constatadas quaisquer irregularidades no fornecimento do objeto, a Secretaria
Municipal de Administracdo e Tecnologia poderd:

18.9.Rejeitd-lo no todo ou em parte, se ndo cormresponder s especificacdes técnicas
exigidas, determinando sua substituicdo e/ou correcdo;

18.10.Determinar sua complementacdo se houver diferenca de quantidades ou de partes,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

18.11. Determinar a correcdo, reparacdo ou substituicdo, a expensas da Contfratada, no
total ou em parte, do objeto, na hipdtese de se verificar vicios, defeitos e/ou incorrecdes
resultantes da sua execucdo.

18.12.As irregularidades deverdo ser sanadas pela CONTRATADA no prazo mdximo
estabelecidos no Anexo |, contado do recebimento da nofificacdo, mantido o preco
inicialmente contratado.

18.13.Arecusa da Contratada em atender ao estabelecido nos subitens anteriores levard a
aplicacdo das sancoes previstas por inadimplemento.

19. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento serd de acordo com o servico efetivamente realizado e efetuado em
moeda brasileira através de depdsito bancdrio, sendo que os dados da conta corrente
devem ser informados na Proposta Comercial conforme Anexo IV, em até 21 (vinte e um)
dias contados do recebimento da Nota Fiscal Eletrénica pela Secretaria Municipal de
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Fazenda e Patrimbénio devidamente atestada pela Secretaria Municipal de Administracdo
e Tecnologia.

19.2. A nota fiscal eletrénica deverd estar com a discriminacdo resumida doobjeto,
numero da licitacdo, nimero do Contrato, niUmero do Empenho, nimero do Pedido e
outros que julgar convenientes, nGo apresentar rasuras e/ou entrelinhas.

19.3. A Nota Fiscal Eletronica deverd ser entregue na sede da Secretaria Municipal de
Administracdo e Tecnologia, em hordrio comercial, cabendo somente a CONTRATADA a
responsabilidade pela entrega da nota fiscal eletrénica, ficando a CONTRATANTE isenta de
qualquer debito resultante da ndo enfrega da nota fiscal elefrbnica.

20. PENALIDADES

20.1. S&o aplicdveis as sangdes previstas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/1993, na Lei n°
10.520/2002, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

20.2. A licitante que ensejar o retardamento da execug¢do do certame; ndo mantiver a
proposta; desistir da proposta, do lance ou da oferta; deixar de enfregar documentacdo
exigida para o cerfame; comportar-se de modo inidébneo ou fizer declaracdo falsa,
poderd estar sujeita d pena de suspensdo de seu direito de licitar e contratar com o
Municipio de Itapevi, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos termos do artigo 7°, da Lei n°
10.520/2002.

20.2.1. Além da penalidade prevista no subitem 20.2, também ensejard a licitante a
cobranca por via administrativa ou judicial de multa de até 10% (dez por cento) sobre o
valor total de sua proposta.

20.2.1.1. Na hipdtese de Sistema de Registro de Precos, o cdlculo da multa de até 10% (dez
por cento) de que trata o subitem 20.2.1, levard em consideracdo o valor do item/lote
proposto, multiplicado por sua quantidade total estimada no ato convocatério.

20.3. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar, aceitar ou retirar o contrato ou
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Municipio de Itapevi
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se d multa de até
20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

20.4. O atraso injustificado na execucdo contratual, ou na entrega de produtos, sem
prejuizo do disposto no pardgrafo primeiro do artigo 86 da Lei 8.666/1993 e no artigo 7° da
Lei 10.520/2002, sujeitard a Contratada, garantida a prévia defesa, das seguintes
penalidades:

a) Adverténcia, quando a Confratada descumprir qualquer obrigacdo confratual, ou
quando forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para as quais tenha
concorrido diretamente;

b) Multa de até 0,5% do valor da fatura por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% sobre o valor correspondente remanescente do confrato ou
instrumento equivalente, para atraso superior a 10 (dez) dias, caracterizando inexecucdo
parcial;

d) Multa de até 20% do valor do contrato, para casos de inexecucdo total;

e) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com
este Contratante, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos casos de reincidéncia em
inadimplementos apenados por 2 (duas) vezes no mesmo instrumento contratual ou ato
juridico andlogo, bem como as faltas graves que impliguem a rescisdo unilateral do
confrato ou instrumento equivalente;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na
pratica de atos de natureza dolosa pela Contratada, dos quais decorram prejuizos ao
interesse publico de dificil reversdo.
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20.4.1. As sancoes de adverténcia, suspensdo e declaracdo de inidoneidade poderdo ser
aplicadas juntamente com a san¢cdo de multa.

20.5. NGo serdo aplicadas as sancdes quando o motivo da mora ou inexecucdo decorrer
de forca maior ou caso fortuito, desde que devidamente justificados, comprovados e
aceitos pelo Contratante.

20.5.1. Consideram-se motivos de forca maior ou caso fortuito: atos de inimigo publico,
guerra, revolucdo, bloqueios, epidemias, fendmenos meteoroldgicos de vulto,
perturbacdes civis, ou acontecimentos assemelhados que fujam ao controle razodvel de
qualguer das partes contratantes.

20.6. O pedido de prorrogacdo do prazo final de entrega do objeto somente serd
apreciado e anuido pela Secretaria Municipal requisitante, se efetuado dentro dos prazos
fixados no contrato ou insfrumento equivalente.

20.7. O valor da multa poderd ser deduzido de eventuais créditos devidos pelo
Confratante e/ou da garantfia prestada pela empresa Confratada, quando por esta
solicitado.

20.7.1.0 prazo para pagamento de multas serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
infimacdo da infratora.

20.8. O pagamento das multas ou a deducdo dos créditos ndo exime a Contratada do fiel
cumprimento das obrigacdes e responsabilidades contraidas neste instrumento.

21. RECURSOS E IMPUGNAGOES

21.1.0s recursos, solicitacdes de esclarecimento e impugnacdes cabiveis, decorrentes dos
atos oriundos da presente licitacdo, serdo dirigidos ao Senhor Pregoeiro, devendo ser os
interpostos, UNICAMENTE nos campos disponiveis no sistema eletrénico da Bolsa Brasileira de
Mercadorias.

22. DISPOSIGCOES GERAIS

22.1. Decaird do direito de solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
presente edital o interessado que ndo se manifestar até o 2° (segundo) dia Util anterior &
data da sess@o do Pregdo, o que caracterizard aceitacdo de todos os seus termos e
condicoes. Qualquer manifestacdo posterior que venha a apontar falhas ou
iregularidades que o viciariam ndo terd efeito de recurso perante a Administracdo.

22.2. Os autos do processo de licitacdo somente terdo vista franqueadas qaos
interessados a partir da intimacdo das decisdes recorriveis.

22.3. O Adjudicatdrio fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes confratuais, os
acréscimos ou supressdes propostas pela Administracdo, nos termos do disposto no artigo
65, §1° da Lei 8.666/1993.

22.4. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo,
a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento que deveria constar originalmente
dos envelopes.

22.5. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde
gue ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacdo.
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22.6. A Licitante/CONTRATADA deverd atender e fazer cumprir, sob pena de
inadimplemento contratual, todas as normas regulamentares e legais aplicAveis a
atividade/fornecimento, independentemente de sua franscricGo ou mencdo expressa no
Instrumento Convocatdrio e seus anexos, como, por exemplo, aquelas expedidas pela
ANVISA, VISA, INMETRO, ABNT, CETESB, MAPA, MS, etc.

22.7. A presente licitacdo poderd ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em
parte por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiro, sem que caiba aos
licitantes qualquer direito a reclamagdo ou indenizacdo, com fulcro no artigo 49 da Lei de
Licitacdes.

22.8. Nos termos da Lei Federal 10.520/2002, o pregoeiro designado para a presente
licitacdo é a Senhora Maria Ténia da Costa Silva, (substituindo, caso necessite a Senhora

Vivian Akemi Morita) auxiliado pela equipe de apoio nomeada pela Portaria n® 1770/2023
de 10/04/2023.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI, 13 DEJULHO DE 2023.

Paulo Pezzoni Schekiera
Secretdria Municipal de Administracdo e Tecnologia
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1.

1.1.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

DO OBJETO

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTACAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE, conforme condicdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
1.2. Das quantidades e valores estimados:
LOCACAO
- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
o1 [Locacto de espaco padronizado | g 554 serv. R$ 0,39 R$7.09800 | R$85.176,00
de caixas box (j& existentes)
Locacdo de espaco padronizado
02 de caixas de 20 Kg (i& existentes) 13.116 Serv. R$ 1,13 R$ 14.821,08 R$ 177.852,96
Locacdo de espaco padronizado
03 [de caxas de 20 Kg a serem| g, serv. RS 1,03 RS 14.574,50 | R$ 174.894,00
enviadas de forma gradafiva
(cobrar conforme forem enviadas)
MATERIAIS
= VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
Lacres numerados - para caixas
04 |novas ou caixas para consulta 100 Unid R$0,73 R$ 73,00 R$ 876,00
(apenas o que utilizar)
o5 |Caixa PadrGo — Caixas novas 20 Kg 100 Unid RS 19,63 R$1.963.00 | R$23.556,00
(apenas o que utilizar)
ENTREGA E RETIRADA
Entrega ou refirada de caixas cheias
e vazias (Perimetro urbano de Sdo
06 | Paulo). Solicitacdo efetuadas até as 100 Serv. R$ 11,30 R$ 1.130,00 R$ 13.560,00
15:00h serdo atendidas até as
18:00h do proximo dia Util
07 | Manuseio de caixas 100 Serv. R$ 4,82 R$ 482,00 R$ 5.784,00
0g |Disponidilzacdo  de ~ sala  para 8 Dia/Més | R$82,67 RS 661,36 RS 7.936,32
consulta de documentos
VALOR TOTAL | RS 489.635,28

Valor total estimado: RS 489.635,28 (quatrocentos e oitenta e nove mil, seiscentos e trinta e
cinco reais e vinte e oito centavos)

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A prestacdo de servicos de guarda de documentos visa a organizagdo e o
aperfeicoamento da gestdo de documentos da Prefeitura do Municipio de ltapevi, com
seu correto armazenamento em local apropriado, em razdo da insuficiéncia de espaco
fisico adequado nos prédios municipais para esse fim. O Municipio tem a necessidade de
armazenar documentos gerados por todas as secretarias ao longo dos anos/décadcas,
documentos estes que eventualmente necessitam ser consultados tanto pelos servidores e
municipes, quanto por érgdos fiscalizadores, razéo pela qual tais documentos necessitam

estar integros e acessiveis.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

3.DOS REQUISITOS PARA ARMAZENAMENTO

3.1.A empresa contratada deverd dispor de local com drea exclusiva de armazenagem,
dispondo de recursos de seguranca, acesso e protecdo dos documentos 24 horas por dia;
3.2. O local para armazenamento das caixas-arquivo deverd ser em Municipio localizado
na Regido Metropolitana de Sdo Paulo até 50 km da sede da Prefeitura de Itapevi;
3.3. Instalagdes para os arquivos, construidas em alvenaria em local servido por vias
pavimentadas, ndo sujeita a alagamentos ou inundagcdes com o confrole de temperatura
e condicoes apropriadas, livre de poeira, umidade e/ou qualquer oufra condicdo que
prejudique ou adultere os documentos armazenados;

3.4. Controle bioldgico por meio de desinsetizada, de desratizada; de fumigacdo,
dedetizacdo e descupinizacdo; realizado semestralmente, por empresas especializadas,
cabendo d mesma o envio de copia de comprovante de realizacdo desses servicos, assim
que executados OBRIGATORIAMENTE;

3.5. Possuir drea restrita para tratamento e guarda de documentos, com procedimentos de
confrole e registro de pessoas envolvidas nos processos, e sala exclusiva para consultas
ilimitadas, in loco, das caixas arquivo, devendo esse local contar com infra-estrutura de
telefonia, fax e copiadora;

3.6. Seguro do servico prestado, no caso de perda dos documentos arquivados por
acidentes, intempéries, furto e roubo, cabendo d mesma o envio de coépia de
comprovante de realizacdo desses servicos;

3.7. Sistema de prevencdo, deteccdo e combate aincéndio, conforme Norma da ABNT e
exigéncia do Corpo de Bombeiros, cabendo a empresa o envio de cédpia do laudo do

oérgdo supracitado.

4.DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1. A solicitacdo dos servicos de consulta e ou movimentacdo ao conteldo armazenado,
poderd ser efetuada por telefone, pelo site préprio da empresa e/ou por e-mail, através de
funciondrios previaomente designados, sempre em dias Uteis, no hordrio compreendido
enfre 8 (oito) as 17 (dezessete) horas e somente por funciondrios autorizados por relagcdo
fornecida pela Secretaria de Administracdo e Tecnologia da Prefeitura do Municipio de
ltapevi, podendo no decorrer do confrato, incluir novos  servidores.
4.2. A empresa deverd atender aos pedidos da Prefeitura do Municipio de Itapevi até as
17h do dia Util seguinte ao da solicitacdo.

4.3. Cabe a Prefeitura do Municipio de ltapeviredlizar a entrega de aproximadamente,
100.000 (cem mil) caixas arquivo (dos quais cerca de 56.900,que j& existe armazenado na
empresa atual sendo 13.116 cx de 20 kg + 16.884 box em pallet ), podendo a entrega ser
fracionada conforme disponibilidade da contratante nas medidas de 36,0cm x 24,5cm x
13,0cm que deverdo seguir em container nas medidas 42,0cm x 38,0cm x 26,0cm (20 Kg)
na mesma proporcionalidade devidamente embaladas, identificadas e lacradas, apds a
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data de assinatura do contrato.

4.4. As caixas arquivo serdo lacradas nas dependéncias da Prefeitura do Municipio de
Itapevi, pelos funciondrios desta, com materiais que deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA, assim como formuldrios de registro de conteldo, lacres, etiquetas de
identificacdo durante a fransposicdo dos documentos para a embalagem padrdo
permitindo localizar qualquer documento armazenado.

Para as caixas que est@do em poder da Atual empresa de armazenagem a CONTRATADA
deverd seguir a mesmo padrdo supramencionado na presenca de um servidor indicado
pela CONTRATANTE.

4.5. A CONTRATADA deverd fornecer, sem qualquer 6nus a Prefeitura do Municipio de
ltapevi, caso necessdrio, servicos de suporte ao sistema e treinamento aos servidores
indicados pela Secretaria de Administracdo e Tecnologia.

4.6. Quando solicitado enfrega de arquivo pela Secretaria de Administracdo e Tecnologia
a CONTRATADA deverd fornecer o transporte das caixas de pequeno ou grande porte e
disponibilizar 2 (dois) dias por semana para consulta de documentos de forma presencial,
a Prefeitura do Municipio de Itapevi.

4.7. A entrega de documentos solicitados pela Prefeitura do Municipio de Itapevi deverd
ser em peguena ou grande quantidade e sem limitacdo, nas dependéncias da empresa.
48. Cabe a CONTRATADA readlizar a fransferéncia do Arquivo que enconfra-se
armazenado na empresa atual localizada na AvGupé n° 10.299 JdBelval - Barueri — SP com
aproximadamente 56.900 cxs arquivo morto, em um prazo mdximo de 60 dias.

4.9. Cabe a confratada fazer a enfrega da caixa padrdo 20 Kg fodas as vezes que d
contratante solicitar e cobrar @ parte do valor da locacdo do espaco, enviando relatdrio

mensal junto com a nota fiscal.

5.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Zelar pelo cumprimento da prestacdo dos servicos objeto deste memorial, oferecendo
total qualidade nas atividades de gerenciamento e guarda de documentos da Prefeitura
do Municipio de Itapevi.

5.2. Atender aos chamados de assisténcia no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas,
apds solicitacdo.

5.3. Disponibilizar suporte técnico via e-mail, ligacdo local e whatsapp®, para a Prefeitura
do Municipio de Itapevi.

5.4. Disponibilizar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados
necessdrios a perfeita execucdo dos servicos contratados, devidamente uniformizado e
com crachds de identificacdo quando necessdrio.

5.5.Fornecer ao Gestor do contrato fodas as informacdes solicitadas no prazo de 5 (cinco)

dias Uteis.
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5.6. Comunicar imediatamente ao Gestor do contrato, foda e qualqguer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execucdo do contrato.

5.7. Fornecer crachd com fotografia recente aos seus empregados colocados d disposicdo
da Prefeitura de ltapevi.

5.8. Alocar um consultor ou gerente de contas para acompanhar o Contrato e indicar o(s)
funciondrio(s) que estardo dedicados a atender as solicitacdes da Prefeitura de ltapevi,
que, a qualquer tempo, poderd solicitar a substituicGo do referido consultor ou gerente de
contas da empresa, desde que entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos
Servicos.

5.9. Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional do objeto contratado, ndo
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por
problemas de funcionamento do servico.

5.10. NGo fazer uso das informacdes prestadas pela contratante que ndo seja em absoluto
cumprimento ao confrato em questdo.

Responder civimente por danos e/ou prejuizos causados a Prefeitura do Municipio de
ltapevi ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos ora contratados ou de atos
dolosos e culposos de seus empregados.

5.11.Aceitar a fiscalizacdo e o acompanhamento dos servicos pela Prefeitura do Municipio
de ltapevi.

5.12.Estar em conformidade com as Normas estabelecidas pela Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD)

6.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessdrios que venham a ser solicitados
pela empresa, se assim julgar conveniente, a fim de proporcionar o cumprimento das
obrigacoes contratuais;

6.2. Efetuar o pagamento dos servicos executados pela empresa no prazo estabelecido no
Conftrato.

6.3. A Prefeitura do Municipio de ltapevi poderd fiscalizar a execucdo dos servicos da

empresa e exigir correcdes que se facam necessdrias, além do livre acesso ao acervo.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL
7.1. A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses contados a partir da data de emissdo
da Ordem de Servico, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite

de 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei n° 8.666/93.
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ANEXO I

DECRESCIMO MiINIMO POR LANCE

ITEM DECRESCIMO
01 R$ 4.850,00

Observagdo: o lance serd sobre o valor global da proposta
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ANEXO 1lI
MODELO DE HABILITAGAO PREVIA
Pregdo Eletronico n°® 67/2023
ProcessoSUPRI 253/2023

Objefg:CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGCAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

A (nome da licitante), por seu representante legal
(documento Anexo), inscrita no CNPJ sob n° com sede em
, nos termos do Artigo 4°, VI, da Lei 10.520/2002, declara para
os devidos fins de direito que cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo
estabelecidos nas cldusulas do Edital em epigrafe.

Sendo expressdo da verdade subscrevo-me.

(Local) , (data)

(Carimbo e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA
A
Prefeitura do Municipio de ltapevi
Pregado Eletronico n° 67/2023
Processo SUPRI 253/2023

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE DOCUMENTOS DA
MUNICIPALIDADE

A EMPIESA oot creee et et ae e eeveaenns inscrita No CNPJ sob 0 N°.....viiiieciiieiiee, inscricdo estadual
N e estabelecida  a  Avenida/RUA  .ieieviiceieeee e, n° ... bairro
..................................... na cidade de e, telefone i, €
MAl e, vem pela presente apresentar abaixo sua proposta  de precos

paraCONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTACAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE DOCUMENTOS DA
MUNICIPALIDADE,de acordo com as exigéncias do presente edital, INCLUSIVE MEMORIAL DESCRITIVO E
DEMAIS ANEXOS.

LOCACAO
- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
o1 Locog_oo de espaco padronizado 18.200 Serv.
de caixas box (j& existentes)
Locacdo de espaco padronizado
02 de caixas de 20 Kg (j& existentes) 13.116 serv.
Locacdo de espaco padronizado
03 de _caixas de 20 Kg a serem 14.150 Serv.
enviadas de forma gradativa
(cobrar conforme forem enviadas)
MATERIAIS
= VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
Lacres numerados - para caixas
04 |novas ou caixas para consulta 100 Unid
(apenas o que utilizar)
05 Caixa Padrdo — meos novas 20 Kg 100 Unid
(apenas o que utilizar)
ENTREGA E RETIRADA
Enfrega ou retirada de caixas cheias
e vazias (Perimetro urbano de Sdo
06 | Paulo). Solicitacdo efetuadas até as 100 Serv.
15:00h serdo atendidas até as
18:00h do proximo dia Util
07 | Manuseio de caixas 100 Serv.
08 Disponibilizacdo de sala para 8 Dia/Més
consulta de documentos
VALOR TOTAL
Valor total por extenso:
1- Os precos ofertados tém como referéncia o prazo para pagamento em até 21 (vinte e um) dias

contados do recebimento da Nota Fiscal Eletrbnica pela Secretaria Municipal de Fazenda e Patriménio
devidamente atestada pela Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia. Nos pregos estdo
inclusas todas as despesas diretas e indiretas e todas as demais despesas que porventura possam recair
sobre o fornecimento do objeto.

2- O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da abertura dos
envelopes “"PROPOSTA".

Pregdo Eletrénico n° 67/2023 Processo SUPRI 253/2023
21



mailto:licitacoes@itapevi.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

3- Apresentamos nossos dados bancdrios:
NOME DO BANCO ...cceoiiieeiriineieciinieneiceieee N e
NOME DA AGENCIA ..o, N e

NUMERO DA CONTA ....ooiviieeeeeee e ees ey
Local, de de 2023.
(assinatura do responsdvel pela empresal)
Nome - Cargo

Nome e Cargo
E-mail institucional:
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAODE QUE TRATA O ARTIGO 7°, INCISO XXXIIl DA CONSTITUICAO
FEDERAL

Pregao Eletronico n°® 67/2023

Processo SUPRI 253/2023

Objeto: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGCAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

inscrito no CNPJ n° . por
intfermédio de seu representante legal o(a) Senhor(a) , portador da
Carteira de ldentidade n° , CPF n° . DECLARA para

fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei n® 8.666, de 21 de Junho de 1993, acrescido
pela Lei n° 9.854, de 27 de Outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos
em frabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicdo de aprendiz a partir dos 14 (quatorze) anos.

__ (Local) , (data)

(Carimbo e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR COM A
PREFEITURA

Pregao Eletronico n°® 67/2023
Processo SUPRI 253/2023
Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGCAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

Eu, ., portador do documento de identidade RG n°
e CPF n° , na condicdo de representante legal da
licitante , inscrita sob o CNPJ n°

, interessada em participar do Pregdo Eletrénicosupracitado, declaro
sob as penas da lei que a mesma ndo possui qualquer fato impeditivo legal para licitar ou
confratarcom a Administracdo PUblica.

(Local) . (data)

(Carimbo e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE QUE ESTA ENQUADRADA COMO MICROEMPRESAS OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE NOS TERMOS DO ARTIGO 3° DA LEI COMPLEMENTAR n°
123/2006
Pregdo Eletronico n°® 67/2023
Processo SUPRI 253/2023
Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGCAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

A (nome da licitante) . qualificada como
microempresa (ou empresa de pequeno porte) por seu representante legal (documento
anexo), inscrita no CNPJ sob n° , com sede d

, declara para os devidos fins de direito que pretende
postergar a comprovacdo da regularidade fiscal para o momento oportuno, conforme
estabelecido no edital, e ter preferéncia no critério de desempate quando do julgamento
das propostas, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Declara ainda, que ndo estd enquadrada em nenhuma das hipéteses do §4° do artigo 3
da lei supracitada.

Sendo expressdo da verdade, subscrevo-me.

_ (Local) , (data)

(Carimbo e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE PLENO CONHECIMENTO, DE ACEITAGAO E DE ATENDIMENTO
AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Pregdo Eletronico n°® 67/2023
Processo SUPRI 253/2023

Objeto: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTAGCAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

A (nome da licitante), sediada na
(endereco completo), vem por meio desta declarar que
tem pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo do
presente pregdo eletrénico.

__ (Local) , (data)

(Carimbo e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO IX
DADOS COMPLEMENTARES PARA AS§INATURA PE INSTRUMENTO CONTRATUAL OU ATO
JURIDICO ANALOGO
Pregao Eletronico n°® 67/2023
Processo SUPRI 253/2023
Razdao Social da empresa:
CNPJ:
Endereco:
Telefone(s):
E-mail:
Dados bancdrios da empresa:
Nome do Banco: n° do Banco:
Agéncia: Conta corrente:

Dados do representante legal da empresa que assinard o instrumento:

Nome:

Cargo:

CPF:

E-mail Institucional:
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ANEXO X
MINUTA DO CONTRATO
INSTRUMENTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO n® xx/xxxx
Pregdo Eletronico n° 67/2023
Processo SUPRI 253/2023
SECRETARIA GESTORA: Secretaria Municipal de Administragdo e Tecnologia

Conftrato de Empreitada que entre si celebram a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI e a
EMPresa .o na forma abaixo:

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI, inscrita no CNPJ sob o n°
46.523.031/0001-28 com Pag¢o na Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova ltapevi,
Itapevi/SP, neste ato representado pel aSecretdriade Administracdo e Tecnologia, Paula
Pezzoni Schekiera, portadorade CPFn°___ .. . -

CONTRATADA: .ottt eetie et eveeerae e eens inscritfa no CNPJ sob o n® _. . [/ -,
ESTADEIECIAA G e ettt st e er e eraesrae e Cep -
Telefone: (_) -, e-mail: @___ .com, legalmenteaqui representada na forma de
seu Contrato Social e alteracoes subsequentes pelo Senhor ....................., portador de CPF n°

CLAUSULA | - DO OBJETO DO CONTRATO E FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O objeto do presente contrato € a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTACAO DE
CAIXAS-ARQUIVOS DE DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADEpelo que se declara em condicdes
de executar o objeto, em estreita observéncia com o indicado no Memorial Descritivo, nas
especificacdes e na documentacdo, objeto desta licitacdo, através do Edital do PREGAO
ELETRONICO n° xx/2023, realizada que foi, sob o regime de empreitada por precos unitdrios,
tipo menor preco e devidamente homologada pela CONTRATANTE.

1.2. Das quantidades e valores contratados:

LOCACAO
= VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
o1 Locog'oo de espaco padronizado 18.200 Serv.

de caixas box (j& existentes)

Locagdo de espago padronizado
02 de caixas de 20 Kg (jd existentes) 13.116 Serv.

Locacdo de espaco padronizado
03 de _caixas de 20 Kg a serem 14.150 Serv.

enviadas de forma gradafiva

(cobrar conforme forem enviadas)

MATERIAIS
~ VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL

Lacres numerados - para cdaixas
04 |novas ou caixas para consulta 100 Unid

(apenas o que utilizar)
05 Caixa Padréo — (;mxos novas 20 Kg 100 Unid

(apenas o que utilizar)

ENTREGA E RETIRADA

Enfrega ou retirada de caixas cheias
06 |e vazias (Perimetro urbano de S&o 100 Serv.

Paulo). Solicitacdo efetuadas até as
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15:00h serdo atendidas até as
18:00h do préoximo dia Util

07 | Manuseio de caixas 100 Serv.

Disponibilizacdo de sala para

08 consulta de documentos

8 Dia/Més

VALOR TOTAL

1.3. Dos requisitos para armazenamento

1.3.1. A empresa confratada deverd dispor de local com drea exclusiva de armazenagem,
dispondo de recursos de seguranca, acesso e protecdo dos documentos 24 horas por dia;

1.3.2. O local para armazenamento das caixas-arquivo deverd ser em Municipio localizado
na Regido Metropolitana de Sdo Paulo até 50 km da sede da Prefeitura de Itapevi;
1.3.3. Instalacdes para os arquivos, construidas em alvenaria em local servido por vias
pavimentadas, ndo sujeita a alagamentos ou inundacdes com o confrole de temperatura e
condicoes apropriadas, livre de poeira, umidade e/ou qualquer oufra condicdo que
prejudique ou adultere os documentos armazenados;

1.3.4. Controle bioldgico por meio de desinsetizada, de desratizada; de fumigacdo,
dedetizacdo e descupinizacdo; readlizado semestralmente, por empresas especializadas,
cabendo & mesma o envio de cédpia de comprovante de realizacdo desses servicos, assim
que executados OBRIGATORIAMENTE;

1.35. Possuir drea restrita para tratamento e guarda de documentos, com procedimentos de
confrole e registro de pessoas envolvidas nos processos, e sala exclusiva para consultas
ilimitadas, in loco, das caixas arquivo, devendo esse local contar com infra-estrutura de
telefonia, fax e copiadora;

1.3.6. Seguro do servico prestado, no caso de perda dos documentos arquivados por
acidentes, infempéries, furto e roubo, cabendo d mesma o envio de cépia de comprovante
de realizacdo desses servicos;

1.3.7. Sistema de prevencdo, deteccdo e combate a incéndio, conforme Norma da ABNT e
exigéncia do Corpo de Bombeiros, cabendo a empresa o envio de cédpia do laudo do érgdo
supracitado.

1.4. Descrigdo dos servigos

1.4.1. A solicitacdo dos servicos de consulta e ou movimentacdo ao conteldo armazenado,
poderd ser efetuada por telefone, pelo site préprio da empresa e/ou por e-mail, através de
funciondrios previamente designados, sempre em dias Uteis, no hordrio compreendido entre 8
(oito) as 17 (dezessete) horas e somente por funciondrios autorizados por relacdo fornecida
pela Secretaria de Administracdo e Tecnologia da Prefeitura do Municipio de Itapevi,
podendo no decorrer do conftrato, incluir novos servidores.
1.4.2. A empresa deverd atender aos pedidos da Prefeitura do Municipio de Itapevi até as 17h
do dia Util seguinte ao da solicitacdo.

1.4.3. Cabe a Prefeitura do Municipio de Itapevi redlizar a entrega de aproximadamente,
100.000 (cem mil) caixas arquivo (dos quais cerca de 56.900,que jd existe armazenado na
empresa atual sendo 13.116 cx de 20 kg + 16.884 box em pallet ), podendo a entfrega ser
fracionada conforme disponibilidade da contratante nas medidas de 36,0cm x 24,5cm x
13,0cm que deverdo seguir em container nas medidas 42,0cm x 38,0cm x 26,0cm (20 Kg) na
mesma proporcionalidade devidamente embaladas, identificadas e lacradas, apds a data
de assinatura do confrato.
1.4.4. As caixas arquivo serdo lacradas nas dependéncias da Prefeitura do Municipio de
ltapevi, pelos funciondrios desta, com materiais que deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA, assim como formuldrios de registro de conteldo, lacres, etiquetas de
identificacdo durante a fransposicdo dos documentos para a embalagem padrdo permitindo
localizar qualguer documento armazenado.
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Para as caixas que estdo em poder da Aftual empresa de armazenagem a CONTRATADA
deverd seguir a mesmo padrdo supramencionado na presenca de um servidor indicado pela
CONTRATANTE.

1.4.5. A CONTRATADA deverd fornecer, sem qualquer énus d Prefeitura do Municipio de
[tapevi, caso necessdrio, servicos de suporte ao sistema e freinamento aos servidores indicados
pela Secretaria de Administracdo e Tecnologia.

1.4.6. Quando solicitado entrega de arquivo pela Secretaria de Administracdo e Tecnologia a
CONTRATADA deverd fornecer o tfransporte das caixas de pequeno ou grande porte e
disponibilizar 2 (dois) dias por semana para consulta de documentos de forma presencial, &
Prefeitura do Municipio de ltapevi.

1.4.7. A entrega de documentos solicitados pela Prefeitura do Municipio de Itapevi deverd ser
em pequena ou grande quantidade e sem limitacdo, nas dependéncias da empresa.
1.4.8. Cabe a CONTRATADA realizar a transferéncia do Arquivo que enconfra-se armazenado
na empresa atual localizada na AvGupé n° 10.299 JdBelval - Barueri — SP com
aproximadamente 56.900 cxs arquivo morto, em um prazo mdximo de 60 dias.

1.4.9. Cabe a confratada fazer a enfrega da caixa padrdo 20 Kg todas as vezes que a
contratante solicitar e cobrar @ parte do valor da locac@o do espaco, enviando relatdrio
mensal junto com a nota fiscal.

CLAUSULA Il - DA DOCUMENTACAO CONTRATUAL

2.1. Ficam integrados a este Confrato, independente de transcricdo, os seguintes documentos
cujos teores sdo de conhecimento da CONTRATADA, a qual neste ato declara conhecé-los e
aceitd-los: atos convocatdrios, edital de licitacdo, especificacdes do Descritivo do objeto e
Memorial Descritivo (ANEXO 1), proposta da proponente vencedora, parecer de julgamento e
legislacdo pertinente a espécie.

Pardgrafo Unico
Serd incorporada a este Contrato, mediante TERMOS ADITIVOS, qualguer modificacdo que
venha a ser necessdria durante a sua vigéncia, decorrente das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, alteracdoes nos objetos, especificacdes, prazos ou normas gerais da
CONTRATANTE.

CLAUSULA IIl - DO VALOR

3.1. O valor total, de acordo com o preco ofertado, para fornecimento do objeto deste
confrato € de R$ .oveeviceiciecn, (et e et et ettt ), daqui por diante
denominado "VALOR CONTRATUAL".

CLAUSULA IV - DAS ENTREGAS NAO PREVISTAS

4.1. A CONTRATANTE, reserva-se o direito de acrescer ou reduzir, se julgar necessdrio, outros
objetos até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial deste Confrato, conforme
assim faculta os termos do pardgrafo 1° do artigo 65 da Lei 8.666, de 21/06/1993.

CLAUSULA V - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd mensal, de acordo com o servico efetivamente redlizado e efetuado
em moeda brasileira através de depdsito bancdrio, sendo que os dados da conta corrente
devem ser informados na Proposta Comercial conforme Anexo IV, em até 21 (vinte e um) dias
contados do recebimento da Nota Fiscal Eletrbnica pela Secretaria Municipal de Fazenda e
Patrimdnio devidamente atestada pela Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia.

5.2. A nota fiscal eletrdnica deverd estar com a discriminacdo resumida do item entregue,
numero da licitacdo, nUmero do Contrato, nUmero do Empenho, nimero do Pedido, local de
entrega e outros que julgar convenientes, ndo apresentar rasuras e/ou enfrelinhas.
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5.3. A Nota Fiscal Eletrébnica deverd ser entregue na sede da Secretaria Municipal de
Administracdo e Tecnologia, em hordrio comercial, cabendo somente a CONTRATADA a
responsabilidade pela entrega da nota fiscal eletrénica, ficando a CONTRATANTE isenta de
qualquer debito resultante da ndo enfrega da nota fiscal elefrdnica.

CLAUSULA VI -DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL, DA PRORROGAGCAO E DO REAJUSTE

6.1. O prazo de vigéncia do contrato serd del12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato.

6.2. O contrato poderd ser prorrogado por iguadis e sucessivos periodos, dentro do limite
previsto no artigo 57.Caso a contfratada opte por ndo prorrogar o contrato, deverd nofificar o
Municipio em prazo ndo inferior & 90 (noventa) dics.

6.3. Os precos contratados serdo fixos e irreqgjustdveis, durante o periodo de 12 (doze) meses
de vigéncia contratual. Apds este periodo, os valores contratados poderdo ser reaqjustados,
consoante dispde o artigo 40, XI combinado com ao artigo 65, I, “d”, da Lei 8.666/1993;
utilizando-se como indice o "IPC-FIPE — Categoria Geral”.

CLAUSULA VII - DAS PENALIDADES

7.1. SGo aplicaveis as sancdes previstas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/1993, na Lei n°
10.520/2002, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

7.2. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame; ndo mantiver a
proposta; desistir da proposta, do lance ou da oferta; deixar de entregar documentacdo
exigida para o certame; comportar-se de modo iniddneo ou fizer declaracdo falsa, poderd
estar sujeita & pena de suspensdo de seu direito de licitar e contratar com o Municipio de
ltapevi, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos termos do artigo 7°, da Lei n° 10.520/2002.

7.3. Além da penalidade prevista no subitem anterior, também ensejard a licitante a
cobranca por via administrativa ou judicial de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor
total de sua proposta.

7.4. Na hipdtese de Sistema de Registro de Precos, o cdlculo da multa de até 10% (dez por
cento) de que frata o subitem anterior, levard em consideracdo o valor do item/lote
proposto, multiplicado por sua quantidade total estimada no ato convocatdrio.

7.5. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar, aceitar ou refirar o contfrato ou
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Municipio de ltapevi caracteriza
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se d multa de até 20% (vinte por
cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

7.6. O afraso injustificado na execugdo contratual, ou na enfrega de produtos, sem prejuizo
do disposto no pardgrafo primeiro do artigo 86 da Lei 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei
10.520/2002, sujeitard a Contratada, garantida a prévia defesa, ds seguintes penalidades:

a) Adverténcia, quando a Contfratada descumprir qualquer obrigacdo contratual, ou
quando forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para as quais tenha
concorrido diretamente;

b)Multa de até 0,5% do valor da fatura por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias;

c)Multa de até 10% sobre o valor correspondente remanescente do contrato ou instrumento
equivalente, para atraso superior a 10 (dez) dias, caracterizando inexecucdo parcial;

d)Multa de até 20% do valor do contrato, para casos de inexecucdo total;

e)Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com este
Contratante, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos casos de reincidéncia em
inadimplementos apenados por 2 (duas) vezes no mesmo instrumento contratual ou ato
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juridico andlogo, bem como as faltas graves que impliquem a rescisdo unilateral do contrato
ou instrumento equivalente;

f)Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na
prdtica de atos de natureza dolosa pela Contratada, dos quais decorram prejuizos co
interesse publico de dificil reversdo.

7.7. As sancdes de adverténcia, suspensdo e declaracdo de inidoneidade poderdo ser
aplicadas juntamente com a san¢cdo de multa.

7.8. NGo serdo aplicadas as sancdes quando o motivo da mora ou inexecucdo decorrer de
forca maior ou caso fortuito, desde que devidamente justificados, comprovados e aceitos
pelo Confratante.

7.9. Consideram-se motivos de forca maior ou caso fortuito: atos de inimigo puUblico, guerra,
revolucdo, blogueios, epidemias, fendbmenos meteoroldgicos de vulto, perturbacdes civis, ou
acontecimentos assemelhados que fujgom ao controle razodvel de qualquer das partes
contratantes.

7.10. O pedido de prorrogacdo do prazo final da entrega doobjeto somente serd apreciado
e anuido pela Secretaria Municipal requisitante, se efetuado dentro dos prazos fixados no
confrato ou instrumento equivalente.

7.11. O valor da multa poderd ser deduzido de eventuais créditos devidos pelo Contratante
e/ou da garantia prestada pela empresa Contratada, quando por esta solicitado.

7.12. O prazo para pagamento de multas serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar da intimacdo
dainfratora.

7.13. O pagamento das multas ou a deducdo dos créditos ndo exime a Contratada do fiel
cumprimento das obrigacdes e responsabilidades contraidas neste instrumento.

CLAUSULAVIII - DA APLICACAO DAS MULTAS

8.1. As multas e demais sancdes serdo aplicadas através de procedimento administrativo
sancionatdrio, requerido pela Secretaria Municipal Gestora do Contrato ou Ata de Registro de
Precos, quando for o caso, por proposta da fiscalizacdo, e se dard da seguinte forma:

a) Instaurado o Processo Administrativo Sancionatério, a Contratada serd notificada via e-
mail e carta postal com Aviso de Recebimento, para que apresente defesa prévia no prazo
de 5 (cinco) dias.

b) A defesa prévia serd analisada, tendo em vista a gravidade da falta cometida pela
Contratada e se for o caso, serd aplicada sancdo administrativa e/ou multa pelo
Departamento de Gestdo de Confratos — Secretaria de Suprimentos.

c) Quando da aplicacdo das multas, a Contratada serd notificada administrativamente, com
aviso de recebimento, pela Contratante, para no prazo improrrogdvel de 10 (dez) dias
recolher & Tesouraria desta, a importdncia correspondente, sob pena de incorrer em outras
sancoes cabiveis.

d) Da aplicagdo de multas, caberd recurso a Contratada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da respectiva noftificacdo, a Contratante, através de sua
Procuradoria Municipal, julgard, procedente ou improcedente a penadlidade a ser imposta,
devendo fundamentd-a e, se improcedente, a importdncia recolhida pela contratada serd
devolvida pela prefeitura, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da data do
julgamento.

CLAUSULA IX - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.A execucdo dos servicos deverd ser conforme constante no Termo de REferéncia.
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9.2. A Prefeitura poderd modificar o local de entrega do objeto da licitagcdo a qualquer
tempo, desde que o novo local seja acessivel, livre e desimpedido e esteja situado dentro do
perimetro urbano do Municipio de Itapevi, sem 6nus para Prefeitura

9.3. Ocorrendo o descrito no Item 9.2. a comunicacdo deverd ser por escrito, podendo ser via
e-mail, sem que o fato importe em qualquer alteracdo contratual, e especiaimente de preco.

9.4. A CONTRATADA obriga-se a entregar os objetos, conforme adjudicado, em conformidade
com as especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

CLAUSULA X - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA, além das obrigagdes contidas no edital, se obriga a:

10.1.1.Atender plenamente o descrito do Edital;

10.1.2. Assegurar o objeto deste Contrafto e a sua conservacdo.

10.1.3.Permitir e facilitar a fiscalizacdo e/ou inspecdo dos objetos deste Contrato, a qualquer
hora, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados por escrito;

10.1.4.Parficipar a fiscalizacdo a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar
ou impedir o fornecimento do objeto deste Contrato, em parte ou no todo;

10.1.5.Manter as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital que a este deu
origem.

10.2.Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas para o efetivo atendimento do
objeto licitado, tais como: insumos, materiais, servicos, despesas operacionais, mdo de obra,
encargos sociais e trabalhistas, utensilios, equipamentos e sua manutencdo, pisos salariais da
categoria, tributos de qualquer natureza e todas as despesas direfas ou indiretas, dentre
ouftros.

CLAUSULA XI - DA FISCALIZAGAO

11.1. A Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia caberd o recebimento do objeto
e a verificacdo de que foram cumpridos os termos, especificacdes e demais exigéncias
editalicias.

11.2. Constatadas quaisquer irregularidades no fornecimento do objeto, a Secretaria
Municipal de Administracdo e Tecnologiapoderd:

a) Rejeitd-lo no todo ou em parte, se ndo corresponder As especificacdes técnicas exigidas,
determinando sua substituicdo e/ou correcdo;

b) Determinar sua complementacdo, se houver diferenca de quantfidades ou de partes,
sem prejuizo das penalidades cabiveis;

c) Determinar a correcdo, reparacdo ou substituicdo, d expensas da CONTRATADA, no total
ou em parte, do objeto, na hipdtese de se verificar vicios, defeitos e/ou incorrecdes
resultantes da sua execucdo.

11.3.As iregularidades deverdo ser sanadas pela CONTRATADA no prazo mdximo indicado na
nofificacdo, contado do recebimento da notificacdo verbal ou por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

11.4. A recusa da CONTRATADA em atender ao estabelecido no subitem anterior levard &
aplicacdo das sancoes previstas por inadimplemento.
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CLAUSULA XII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1. A Secretaria Municipal de Administracéo e Tecnologiacaberd o recebimento do objeto,
ficando a CONTRATADA responsdvel pela entrega até o seu definitivo recebimento, exceto
por danos que sejam de responsabilidade da CONTRATANTE. A Comissdo de Recebimento,
serd constituida por 03 (trés) funciondrios da Prefeitura do Municipio de Itapevi, nomeados
pelo Senhor Prefeifo.

CLAUSULA XIIl - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1.As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta das dotacdes n®

D~ X SUB- X NATUREZA FONTE CODIGO
ORGAO U.0. u.D. FUNCAO FUNCAO PROGRAMA ACAO DESPESA DESPESA RECURSO APLICACAO
07 01 00 04 122 0007 2002 3.3.90.39.09 365 01 1100000

CLAUSULA XIV - DA RESCISAO

14.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de rescindir unilateralmente, o presente Contrato
nos termos do artigo 78, incisos | a Xll e XVII, da Lei Federal n® 8.666/1993, com suas alteracoes.
14.2. A rescisdo unilateral do contrato por parte da CONTRATANTE acarretard as
consequéncias referidas no artigo 80, da Lei de Licitagcdes, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

14.3. No caso de a CONTRATADA encontra-se em situacdo de recuperacdo judicial, a
convalidacdo em faléncia ensejard a imediata rescisdo deste contrato, sem prejuizo das
demais cominacoes legais

14.4. No caso de a CONTRATADA enconfra-se em situacdo de recuperacdo exirajudicial, o
descumprimento do plano de recuperacdo ensejard a imediata rescisdo deste contrato, sem
prejuizo da aplicacdo das demais cominacgdes legais.

CLAUSULA XV - DO CONHECIMENTO DAS PARTES

15.1. Ao firmar este instrumento, declara a CONTRATADA ter plena ciéncia de seu conteudo,
bem como dos demais documentos vinculados ao presente Contrato, para nada mais
reclamar, em tempo algum.

CLAUSULA XVI - DO FORO

16.1. Elegem as partes contfratantes o foro da cidade de ltapevi, para dirimir fodas e
quaisquer controvérsias oriundas deste contrato, renunciando expressamente a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias, para
um so efeito legal.

lfapevi, XX de XXXXXXX de 2023

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI
Paula Pezzoni Schekiera- SecretdriaMunicipal de Administracdo e Tecnologia

CONTRATADA
Testemunhas
Nome: Nome:
RG: RG:
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ANEXO XI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI

CONTRATADA:

CONTRATO n°:

OBJETO:CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE GUARDA, ARMAZENAGEM E MOVIMENTACAO DE CAIXAS-ARQUIVOS DE
DOCUMENTOS DA MUNICIPALIDADE

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o qjuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, cujo trémite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consondncia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Didrio Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsdveis pela contratante estéo cadastradas no médulo
eletrénico do "Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrucoes N°01/2020, conforme “Declaracdo(oes) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2, Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacdo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesq, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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